
書 籍 印 件 
1.書籍式印件特徵 

1.1.封面、封底與內文一起印刷，經摺疊、裁切即成為一本書。封面、內頁、封底可一併編

頁序、編台。 
1.2.封面、封底單獨印刷，然後再與內文組合、裝訂、裁切而成書籍。封面、封底歸單張式

印件單獨印刷，內頁另編頁序、編台，依書籍式印件組頁流程進行工作。 

2.認識書籍各部名稱 
2.1.以直式左翻的完整精裝書籍為例來說明書籍的各部名稱： 

01.書  背 09.封面之繼接部 17.內摺縫 

02.書背上的書名 10.書角保護皮 18.封裡餘邊 

03.書背脊 11.書  角 19.封面裡襯頁 

04.書  耳 12.銜接部 20.封面裡襯頁餘頁 

05.摺書溝 13.夾書絲帶 21.插頁(可以沒有) 

06.書背花布 14.天邊開口 22.內頁開始 

07.封  面 15.地邊開口 23.書套(又稱包書紙) 

08.封面上之書名 16.書  口 24.紙  條 

2.2.包在書套上的長條狀印刷物，常做為廣告用。 
2.3.直接與印前作業、印刷有關係的是第19至24等項。 
2.4.[22.內頁開始]是指內頁由此開始，一直到封底裡的襯頁之前為止。 

3.擺置方式：直式、橫式 

4.翻    法：右翻法、左翻法 
 


