行政單位網站中翻英格式
	項目
	中文
	英語

	單位名稱
	
	

	單位簡介
	說明單位簡介(另可補充現況、目標、遠景)。
	

	其他介紹
	單位有其他介紹可自行補充。
	

	組織架構
	單位內各組介紹，請簡略介紹。
	

	人員介紹
	單位內人員介紹，請簡略介紹。
	

	服務項目介紹
	說明單位內的各項服務，請於服務項目後補上連繫窗口資料(mail.分機)。
	

	設備資源
	單位內有提供服務的設備資源，可列表說明。
	

	表單下載&規章辦法
	請以附件方式附上(註:若有需要再放上)。
	

	[bookmark: _GoBack]單位聯絡資訊
	包含
(1) 簡述校內位置  (2)連絡Email  (3)連絡電話
(4) 說明一般服務時段及特別服務時段等。
	



