
南臺科技大學校園景觀規劃及空間運用小組設置辦法
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第一條	南臺科技大學(以下簡稱本校)為促進校園景觀整體性與前瞻性規劃並合理分配運用建築空間，特訂定「南臺科技大學校園景觀規劃及空間運用小組設置辦法」(以下簡稱本辦法)，並成立「南臺科技大學校園景觀規劃及空間運用小組」(以下簡稱本小組)。
第二條	本小組由當然委員及專業委員組成：
1、 當然委員包括副校長、主任秘書、教務長、學務長、總務長、各學院院長、通識中心主任、校務發展推動中心主任、及環境安全衛生室主任。
2、 專業委員由校長自校內具相關專長之專任教師遴聘之。任期一年，得連聘連任。
本小組由校長指派之副校長擔任召集人，總務長為執行秘書。
本小組各委員皆為無給職。
第三條	本小組任務如下：
1、 研議有關校園環境與景觀規劃事宜。
2、 研議校園土地開發與重大工程規劃事宜。
3、 研議新建或新購空間運用規劃事宜。
4、 檢討調整現有空間分配與使用狀況。
5、 其他與校園景觀規劃與空間運用有關之興革事項。
第四條	本小組每學期召開一次，必要時得召開臨時會。開會時，得邀請相關單位人員列席說明。        本小組決議須有全體委員二分之一以上出席，並以出席委員二分之一以上同意。
第五條	各單位因需要而申請分配空間時，應填具「空間需求申請表」(附表一)送總務處登記，交本小組討論。
第六條	各單位因需要而變更空間使用目的時，應填具「空間變更使用申請表」(附表二)送總務處登記，交本小組討論。
第七條	本小組之決議應提交行政會議討論。
第八條	本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後公布施行，修正時亦同。



南臺科技大學空間需求申請表 (表一) 
                                        填表日期：民國   年    月   日
	事      由
	

	使 用 時 間
	□長期使用
□短期使用  自民國    年    月   日
至    年    月   日止

	需用空間說明
(包含水電、網路、電話相關設施)
	

	加 會 單 位
	（依實際需要填寫）

	填表人
	申請單位主管
	院長

	
	
	

	計網中心
	營繕組
	保管組
	總務處

	
	
	
	

	說明：
一、需用空間請註明樓別、樓層、用途說明、面積大小及空間編號。
二、申請教師研究室請註明教師之姓名、性別、職級並檢附聘用單資料。
三、如有需要，請檢附相關估價表。
四、不敷填寫可以附件表列。


南臺科技大學 空間變更使用申請表 (表二) 
	空間編號及名稱
	原管理單位
	變更後管理單位

	
	
	

	需辦理財產移轉之設備
	需遷出之設備（歸屬原管理單位）

	財產編號
	品名
	數量
	保管人簽章
	品名
	數量
	保管人簽章

	
	
	
	
	
	
	

	空間變更
安全檢覈項目
	內容
	合格
（含可改善）
	不合格

	結構安全
	
	
	

	逃生出入口
	
	
	

	排煙設備
	
	
	

	緊急照明設備
	
	
	

	滅火設備
	
	
	

	消防管路
	
	
	

	用電
	
	
	

	其他
(水電、網路…)
	
	
	




	

	變更前平面圖

	變更後平面圖

	新遷入設備名稱
(並請註明是否有網路佈線)
	數量
	用電方式
(？相？V)
	用電負載
(kW或hp)
	載重
(kg/m2)

	
	
	
	
	

	註：如有需要，請檢附相關估價表以利會議討論、審議。

	申請單位主管



	原管理單位主管
	計網中心
	總務長

	申請單位院長
	原管理單位院長
	營繕組

保管組
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